27 lutego 2018
Wydzial Finansowo - Ksiegowy

ul. Plac Dominikanski 3
37-700 Przemysl

pokdj nr 63 (I p.), tel. /16/ 678 50 54 (w. 263)

pokdj nr 67 (Il p.), tel. / 16/ 678 50 54 (w. 267)
pokdj nr 68 (II p.), tel. /16/ 678 50 54 (w. 268)

pokdj nr 73 (Il p.), tel. /16/ 678 50 54 (w. 273, 394)
pokdj nr 76 (II p.), tel. /16/ 678 50 54 (w. 276, 278)
kasa - pokdj nr 77 (Il p.), tel. /16/ 678 50 54 (w. 277)

KASA STAROSTWA czynna:
pon. -czw. - 7.45 - 15.00
pt. - 7.45 - 14.45

Przerwa w godz.: 10.00 - 10.15
Parter - pokdj nr 1

godziny pracy:
od poniedziatku do piatku od 7.30 do 15.30,

Skarbnik Powiatu - Agnieszka Paryga
pokoj nr 65 (II p.),
tel. /16/ 678 50 54 (w. 264)

adres e-mail: skarbnik@powiat.przemysl.pl
adres e-mail: fk@powiat.przemysl.pl

Wydziat odpowiedzialny jest za obstuge finansowo-ksiegowa dochoddéw i wydatkow budzetu powiatu i
starostwa, w tym funduszy celowych oraz projektéow realizowanych przy udziale srodkow
europejskich, wg zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci i w ustawie o finansach publicznych,
prowadzenie ewidencji planu dochoddéw i wydatkow oraz przychodéw i rozchodéw budzetu powiatu,
obstuge kasowa starostwa, powiatu oraz Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i
Kartograficznej, opracowanie sprawozdan wg zasad i terminéw okreslonych przez Ministerstwo
Finansow, sporzadzanie bilansu Powiatu, jednostkowego bilansu Starostwa Powiatowego i
zbiorczego bilansu z jednostek organizacyjnych Powiatu, realizacje dochodéw Skarbu Panstwa w
zakresie zadan realizowanych przez staroste i prowadzenie windykacji naleznosci budzetowych
Skarbu Panstwa, sporzadzanie informacji o zalegtosciach przedsiebiorstw z tytutu swiadczen na
rzecz sektora finansow publicznych oraz udzielonej pomocy publicznej. Wydziat jest odpowiedzialny
rowniez za prowadzenie pozabilansowej ewidencji srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych i pozostatych srodkow trwatych, opracowanie planu amortyzacji, rozliczenie
inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych, sporzadzanie deklaracji VAT 7 oraz odprowadzanie podatku
od towarow i ustug do Urzedu Skarbowego w Przemyslu, obstuge w zakresie ubezpieczen
spotecznych, zdrowotnych i sktadek na Fundusz Pracy obejmujacych:

- dokonywanie zgtoszen do ubezpieczen oraz ich zmian,

- sporzadzanie deklaracji i raportow,



- odprowadzanie naleznych sktadek.

Wydziat finansowo-ksiegowy zajmuje sie takze windykacja naleznosci powiatu w zakresie zadan
wtasnych i zleconych z zakresu administracji rzadowej realizowanych przez Starostwo Powiatowe
oraz prowadzenie czynnosci egzekucyjnych w zakresie windykacji wierzytelnosci naleznych innej
JST, dla ktorych wierzycielem jest starosta, naliczaniem i odprowadzaniem sktadek PFRON,
prowadzenie ewidencji pozabilansowej oraz sporzadzaniem sprawozdan z zakresu wydatkéw
strukturalnych, rozliczaniem pracownikéw z tytulu wynagrodzen oraz swiadczen ptatnych z
ubezpieczenia spotecznego, rozliczaniem pracownikéw i radnych powiatu z Urzedem Skarbowym z
tytutu zaliczek na podatek dochodowy, rowniez udziatem w przetargach organizowanych przez
Starostwo Powiatowe w zamdéwieniach powyzej 30.000 - EURO, organizacja postepowania o
zamOwienia publiczne na wybdr banku obstugujacego rachunek biezacy i banku udzielajacego kredyt
i emisja obligacji. Do zakresu dziatan w/w wydziatu nalezy tez realizacja dziatan zwiazanych z
udziatem pomocy publicznej, w tym sporzadzanie sprawozdan, informacji o nie udzielaniem takiej
pomocy, zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, ustanowienia zastawu rejestrowego w celu
zabezpieczenia wierzytelnosci jednostki samorzadu terytorialnego, prowadzenie ewidencji
zobowigzan z tytulu podatku od nieruchomosci oraz jego terminowe odprowadzanie, prawo do
hipoteki ustawowej na nieruchomosciach dtuznika z tytutu naleznosci stanowiacych dochdéd budzetu
powiatu, sporzadzanie miesiecznych informacji z pobranych optat skarbowych.

Podawanie do publicznej wiadomosci informacji w zakresie:

- wykonania budzetu powiatu;

- kwote deficytu lub kwote nadwyzki budzetowej;

- kwote zobowigzan wymagalnych;

- kwoty dotacji otrzymanych do budzetu Powiatu oraz kwoty dotacji udzielanychz budzetu Powiatu;

- wykaz udzielanych poreczen i gwarancji, z wymienionych podmiotéw, ktorych gwarancje i
poreczenia dotycza;

- wykaz oséb prawnych i oséb fizycznych oraz jednostek organizacyjnych nie posiadajacych
osobowosci prawnej, ktorym w zakresie podatkow lub optat udzielono ulg, odroczen umorzen lub
roztozenia na raty;

- wykaz oséb prawnych i 0s6b fizycznych, ktérym udzielono pomocy publicznej, w terminach
wynikajacych z ustawy o finansach publicznych,

- kwoty wykorzystanych ,$rodkéw europejskich”, o ktérych mowa w ustawie
o finansach publicznych.

Koordynacja w zakresie przedktadania Zarzadowi Powiatu Przemyskiego przez Zaktad Opiekunczo-
Leczniczy w Przemyslu w terminie do 20 dnia kazdego miesiaca po zakonczeniu kwartatu -
kwartalnego sprawozdania finansowego.



