13 stycznia 2020

Wydzial Finansowo - Ksiegowy



ul. Plac Dominikanski 3

37-700 Przemysl pokéj nr 63 Skarbnik Agnieszka Paryga (II p.), tel. /16/ 678 50 54 (w. 264)
pokdj nr 64 Sekretariat (II p.), tel. /16/ 678 50 54 (w. 264)
pokdj nr 65 (I p.), /16/ 678 50 54 (w. 265)

pokdj nr 67 (Il p.), tel. / 16/ 678 50 54 (w. 267)

pokdj nr 68 (II p.), tel. /16/ 678 50 54 (w. 268)

pokéj nr 73 (II p.), tel. /16/ 678 50 54 (w. 273, 394)

pokéj nr 76 (II p.), tel. /16/ 678 50 54 (w. 276, 278)

kasa - parter, tel. /16/ 678 50 54 (w. 277)

KASA STAROSTWA czynna:

poniedzialek, wtorek, sroda, piatek od 7.45 do 15.00
czwartek 7.45 do 14.45

PRZERWA od 10.00 do 10.15

Parter - pokdj nr 3

godziny pracy:

od poniedziatku do piatku od 7.30 do 15.30,

Skarbnik Powiatu - Agnieszka Paryga

pokéj nr 63 (I p.),

tel. /16/ 678 50 54 (w. 264)adres e-mail: skarbnik@powiat.przemysl.pl
adres e-mail: fk@powiat.przemysl.pl

Do zadan Wydziatu Finansowo-Ksiegowego naleza w szczegdlnosci sprawy:
1. Obstuga finansowo-ksiegowa dochodéw i wydatkéw z budzetu powiatu i starostwa,
w tym funduszy celowych oraz projektéw realizowanych przy udziale srodkéw zewnetrznych, w tym m.in. pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz
srodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych, wg zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci i w ustawie o finansach publicznych.
. Prowadzenie ewidencji planu dochodéw i wydatkéw oraz przychodéw i rozchodéw budzetu powiatu.
. Obstuga kasowa Starostwa, Powiatu oraz Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej.
. Opracowanie sprawozdan wg zasad i termindw okreslonych przez Ministerstwo Finansow.
. Sporzadzanie bilansu powiatu, jednostkowego bilansu Starostwa Powiatowego i zbiorczego bilansu z jednostek organizacyjnych Powiatu.
. Realizacja dochodéw Skarbu Panstwa w zakresie zadan realizowanych przez Staroste i prowadzenie windykacji naleznosci budzetowych Skarbu Panstwa.
. Sporzadzanie informacji o zalegtosciach przedsiebiorstw z tytutu $wiadczen na rzecz sektora finanséw publicznych oraz o udzielonej pomocy publiczne;j.
. Prowadzenie pozabilansowej ewidencji sSrodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych i pozostatych srodkéw trwatych.
. Opracowanie planu amortyzacji.
10. Rozliczenie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych.
11. Sporzadzanie i przesytanie pliku JPK V7M wraz z deklaracja do Podkarpackiego Urzedu Skarbowego w Rzeszowie oraz odprowadzanie podatku od towardéw i
ustug do Urzedu Skarbowego w Przemyslu.
12. Obstuga w zakresie ubezpieczen spotecznych, zdrowotnych i sktadek na Fundusz Pracy obejmujacych:
- dokonywanie zgtoszen do ubezpieczen oraz ich zmian,
- sporzadzanie deklaracji i raportow,
- odprowadzenie naleznych sktadek.
13. Windykacja wierzytelnosci naleznych Powiatowi Przemyskiemu lub Skarbowi Panistwa w zakresie naleznosci pienieznych majacych charakter cywilnoprawny.
14. Czynnosci egzekucyjne w zakresie windykacji wierzytelnosci naleznych innej jednostce samorzadu terytorialnego - gdy Powiat wystepuje w charakterze
wierzyciela na podstawie odrebnych przepiséw.
15. Naliczanie i odprowadzanie sktadek PFRON.
16. Rozliczanie pracownikéw z tytutu wynagrodzen oraz swiadczen platnych z ubezpieczenia spotecznego.
17. Rozliczanie pracownikéw i radnych powiatu z Urzedem Skarbowym z tytutu zaliczek na podatek dochodowy.
18. Udziat w przetargach organizowanych przez Starostwo Powiatowe w zamowieniach powyzej 130 000 zt.
19. Organizacja postepowania o zamdowienia publiczne na: wybdr banku obstugujacego rachunek biezacy i banku udzielajacego kredyt.
20. Emisji obligacji.
21. Realizacja dzialan zwiazanych z udzialem pomocy publicznej, w tym sporzadzanie sprawozdan, informacji o nie udzieleniu takiej pomocy, zgodnie z
obowiazujacymi przepisami prawa.
22. Ustanowienia zastawu rejestrowego w celu zabezpieczenia wierzytelnosci jednostki samorzadu terytorialnego.
23. Prowadzenie ewidencji zobowigzan z tytutu podatku od nieruchomosci oraz jego terminowe regulowanie.
24. Prawo do hipoteki ustawowej na nieruchomosci dtuznika z tytutu naleznosci stanowiacych dochéd budzetu powiatu oraz Skarbu Panstwa.
25. Sporzadzanie miesiecznych informacji z pobranych optat skarbowych.
26. Podawanie do publicznej wiadomosci informacji w zakresie:
- wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego w poprzednim roku budzetowym, w tym kwote deficytu albo nadwyzki,
- kwote wykorzystanych srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2,
- kwote zobowiazan, o ktérych mowa w art. 72 ust. 1 pkt 4,
- kwoty dotacji otrzymanych z budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz kwoty dotacji udzielonych innym jednostkom samorzadu terytorialnego,
- wykaz udzielonych poreczen i gwarancji, z wymienieniem podmiotow, ktérych gwarancje
i poreczenia dotycza,
- wykaz oséb prawnych i fizycznych oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej, ktorym w zakresie podatkow lub optat udzielono ulg,
odroczen, umorzen lub roztozono sptate na raty w kwocie przewyzszajacej tacznie 500 zi, wraz ze wskazaniem wysokosci umorzonych kwot i przyczyn
umorzenia,
- wykaz oséb prawnych i fizycznych oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej, ktérym udzielono pomocy publiczne;j.
27. Koordynacja w zakresie przedktadania Zarzadowi Powiatu Przemyskiego przez Zaktad Opiekunczo-Leczniczy w Przemyslu kwartalnego sprawozdania z
wykonania planu finansowego za I,II i III kwartat w terminie do 20 kazdego miesiaca po zakonczeniu kwartatu, natomiast za IV kwartat w terminie do 10 lutego
po zakonczeniu kwartatu.
28. Opracowywanie projektu budzetu powiatu i projektéw zmian w budzecie oraz dokonywanie analiz wykonania budzetu.
29. Nadzorowanie prawidlowosci opracowywania i zatwierdzania planéw finansowych jednostek powiatowych.
30. Zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej w wydziale.
31. Realizacja obowiazkéw pracodawcy w zakresie oplacania, pobierania i dokonywania wptat do PPK, w szczegélnosci do: obliczania i dokonywania
finansowanych przez Platnika wptat do wybranej instytucji finansowej, obliczania, pobierania od uczestnika PPK i dokonywania wptat finansowanych przez
uczestnika PPK do wybranej instytucji finansowej (w okresie obowigzkowym dla naszej Jednostki).
32. Przekazywanie podlegltym jednostkom informacji niezbednych do opracowania projektow planéw finansowych.
33. Opracowanie projektu uchwaly w sprawie wieloletniej prognozy finansowej wraz z zalacznikami w trybie, terminie i na zasadach wynikajacych z ustawy o
finansach publicznych oraz opracowywanie projektéw uchwal w sprawie zmian w wieloletniej prognozie finansowe;j.
34. Przekazywanie podlegtym jednostkom informacji o ostatecznych kwotach dochodéw i wydatkéw jednostek oraz wysokosci dotacji i wptat do budzetu powiatu.
34. Opracowanie projektéw planéw finansowych zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych powiatowi ustawami.
35. Przygotowanie projektéw uchwatl w sprawie ustalenia wydatkow, ktére nie wygasaja z uptywem roku budzetowego oraz uchwaty o blokowaniu planowanych
wydatkéw budzetowych.
36. Opracowanie sprawozdania rocznego z wykonania zadan powiatu w szczegétowosci i terminie okreslonym w ustawie o finansach publicznych i ustawie o
samorzadzie powiatowym.
37. Opracowanie informacji o ksztaltowaniu sie wieloletniej prognozy finansowe;j.
38. Opracowanie informacji o stanie mienia Powiatu.
39. Terminowe przekazywanie srodkéw finansowych.
40. Podejmowanie dziatan w zakresie lokowania wolnych srodkéw budzetowych na rachunkach w innych bankach.
41. Nadzor nad prawidlowym przebiegiem wykonania budzetu i zabezpieczenie rownowagi budzetowej
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